
 

教职工退休办理工作流程
 

人事处将当月达龄退休人员名单通知到相应的二级单位人事联络员 

 

 

退休当月 1-7号，达龄退休人员携带一寸照片、独子证（如有）、省部级及以上获奖证书（如

有）到学校人事处劳资科办理退休证、领取退休通知书及相关材料 

 

 

退休当月 10-15号，学校人事处向市教委、市人社局提交退休审批申请， 

向市社保局提交养老待遇申请 

 

 

退休当月 20-30号，如提交了独子证、省部级及以上获奖证书的，待市人社局当月财政工资

审批通过后，学校人事处向市人社局提交退休中人一次性补贴申请表 

 

 

办理退休次月月初，退休人员将收到由市社保局发放的养老待遇 

 

 

提交了独子证、省部级及以上获奖证书的，待市人社局审核通过后， 

将在提交资料的次月收到退休中人一次性补贴 

 

 

退休次年，由市社保局统一进行中人待遇复算 

 

 

 

业务科室：劳资科  联系电话：62769425 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


